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On S6z

Yildiz Ailesine

Hos geldiniz!

Yeni bir ise baslamak her zaman heyecan vericidir; bircok yeni deneyim ve firsat sunar. Ancak
bu slre¢ ayni zamanda bir¢gok soru ve belirsizli§i de beraberinde getirir. Bu rehber, sizin bu
belirsizlikleri azaltmaniza ve isinize daha hizli adapte olmaniza yardimci olacak bilgileri
icermektedir.

Unutmayin ki Personel Daire Baskanlgl ekibimiz, ise alim slrecinizden baslayarak, ¢alisma
hayatiniz boyunca ihtiya¢ duyabilecediniz destek ve rehberlidi saglamak igin burada. Herhangi
bir konuda yardima ihtiyaciniz oldugunda, Baskanligimizin kapilari sizin igin her zaman agiktir.

Universitemizde basarilarla dolu bir galisma hayati gegirmenizi dilerim.

Saygilarimla,

Fatma TARIK
Personel Daire Baskani
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Misyonumuz

Uluslararasi duzeyde egitim, ogretim ve arastirma mukemmellijine ulasarak toplumun
ihtiyaglarina ve ulusal rekabet guclne katkida bulunan bireyler yetistirmek, yenilikgi fikirleri ve
uygulamalari hayata gegirmektir.

Vizyonumuz
C6zum uretme, yon verme ve donusturme sorumlulugumuzu arttirarak bolgesel ve kuresel
surdurulebilir kalkinmaya olan belirgin katkimizi glglendiriyoruz.

Tarihgcemiz

Yildiz Teknik Universitesi'nin temeli, 1911 tarihinde, "Kondiiktér Mekteb-i Alisi" adiyla
atilmistir. 1923 yilinda okul, adini "Nafia Fen Mektebi" olarak degistirmistir. Mevcut okul
programinda degdisime gidilmis ve 4 Arallk 1936 tarih ve 3074 sayili ek kanunla 6grenim
programi dedgistiriimistir. Boylece Nafia Fen Mektebi hem iki yillik tekniker hem de doért yillik
muhendislik programi uygulamaya baslamistir. Okulun adi da Teknik Okul olarak degistirilmistir.
Kurum 3 Haziran 1969 tarihinde Resmi Gazetede yayimlanan 1184 sayili kanunla yeni bir statu
ve yapl kazanir ve kurumun adi istanbul Devlet Miihendislik ve Mimarlik Akademisi (IDMMA)
olarak dedgigtirilir.

1982 yilinda cikarilan Yiksek Ogrenim Kanunu kapsaminda yapilan zorunlu degisiklilerle
tim akademilerin Uiniversite olarak yeniden yapilandiriimasina karar verilir ve bdylece IDMMA,
Yildiz Universitesi adini alir.

03 Temmuz 1992 tarih ve 3837 sayill yasayla, yine yapisal bazi degisiklikler gindeme
gelmis ve Yildiz Universitesi, Yildiz Teknik Universitesi olarak giinimiizdeki ismini almistir.

2024 yili itibariyla Yildiz Teknik Universitesi Rektdrligii gérevine Prof. Dr. Eyiip DEBIK
atanmis olup Universitemiz 11 fakiilte, 3 enstitii, Yabanci Diller Yiiksekokulu, iki ana kampiisii
(Davutpasa ve Yildiz), 2800'U askin personeli ve 40.000'i asan 6grencisi ile Turkiye’nin dnde
gelen teknik Universitelerinden biri olarak egitim-6gretim faaliyetlerine devam etmektedir.

Yildiz Teknik Universitesi Organizasyon Semasi icin tiklayiniz....
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Yonetim Kadromuz

Prof. Dr. Eyiip DEBIK
Rektor

Prof. Dr. Ahmet Goksel AGARGUN  Prof. Dr. Vatan KARAKAYA Prof. Dr. Hiiseyin YILMAZ
Yonetim Rektor Yardimcisi Egitim-Ogretim Rektor Yardimcisi  Arastirma-Planlama Rektor Yardimcisi

Ahmet Yiiksel KARAHAN
Genel Sekreter
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Kampuslerimiz

DAVUTPASA viLDlz

YiLBIZ T IVEREITES
IL0I TERRIN BNIVERSITES ILRIZ TERNIK GNIVERSITE

DAVUTPASA KAMPOS( YILDIZ KAMPUSO

Davutpasa Kamplisii
. Enstituler
. Egitim Fakdultesi
. Elektrik-Elektronik Fakultesi
. Fen-Edebiyat Fakultesi
. Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
. Ingaat Fakiiltesi Sanal Kampdis Turu igin Tiklayiniz...
. Kimya-Metalurji Fakultesi
. Sanat ve Tasarim Fakdultesi
. Uygulamali Bilimler Fakdultesi
. Rektorlige Bagl Bolumler
o Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi,
e Turk Dili,
e Enformatik ve
e Beden Egitimi Bolumleri
. Daire Baskanliklari, Koordinatdrliikler ve idari Birimler
. Mediko-Sosyal Saghk Birimi

Yildiz Kampusii

. Gemi insaati ve Denizcilik Fakiiltesi
. Makine Fakultesi

. Mimarlik Fakultesi

. Mediko-Sosyal Saglik Birimi
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Universitemize Toplu Tasima ile Ulagim
Universitemize ait iki ana kampis bulunmaktadir.
Davutpasa Kampusu (Ana Yerleske) ve Yildiz Kampusu
(Tarihi Yerleske). Personelin bu kampusler arasi ve
sehir i¢i ulasimi i¢in gesitli segenekler mevcuttur.
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Davutpasa Kamplisi'ne Ulasim
Istanbul'un Esenler ilgesinde yer alan Davutpasa Kampiisi’'ne ulasim oldukca kolaydir:

« Metro ile: M1A Metro (Yenikapi-Atatiirk Havalimani) hattinda yer alan Davutpasa-YTU duragi
kampusimduzuin ana girisindedir.

e Otobiis ile: Cevizlibag, Kazlicesme vb. ydnlerden gelen bircok IETT otobiisleri kampis
cevresinde durmaktadir.

Yildiz Kampiisii'ne Ulasim
Besiktas ilcesinde yer alan tarihi Kampusi’'ne ulasim oldukga kolaydir:

e Otobus ile: Besiktas, Ortakdy, Zincirlikuyu ve Kabatas gibi merkezlerden gegen ¢ok sayida
IETT otobiisii kampiis cevresinde durmaktadir.

e Metrobus ile: Zincirlikuyu veya MecidiyekOy duraklarindan otobus aktarmasiyla ulasim
mumkdnddr.

e Metro ile: M7 Metro (Yildiz - Mahmutbey) hattinda yer alan Yildiz duradi kampusimuzin
girisindedir.
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Kampisler arasi Ulasim
Kampduslerimiz arasinda, Davutpasa kampusu iginde ve Cevizlibad'a ring seferleri
duzenlenmektedir. Ring seferler saatlerine https://sks.yildiz.edu.tr/ adresinden ulasabilirsiniz.
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Yildiz Teknik Universitesi, sadece bir galisma alani degil: ayni zamanda
koklu akademik gelenegi, saygili is ortami ve birlikte gelismeyi tesvik eden
kurum kulturtyle bir yasam alanidir.

Bu bdlimde, Universite ortamina uyum saglarken bilmeniz gereken
temel kurallari ve beklentileri bulacaksiniz.

Calisma Saatleri

YTU'de mesai saatleri 08:20 - 16:50 arasindadir. Ogle arasi 12:30 - 13:00
saatleri arasindadir. Gunun yirmi dort saatinde devamlilik gosteren hizmetlerde
calisanlarin ¢alisma saat ve sekilleri ayrica duzenlenmistir.

Personelin mesai saatlerine riayet etmesi, kamu hizmetinin dlzenli yurutulmesi
acisindan 6nemlidir. Giris-cikislar Universite Kimlik kartlari Gizerinden takip
edilmektedir.

~
Kilik - Kiyafet
Universitemizde gérev yapan memurlarin, killk kiyafetinin kamu gdrevlisine
Cou yakisir, asirihda kacmayacak sekilde, sade, duzgin ve temiz olmasi
beklenmektedir. Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve
Kiyafetine Dair Yonetmeligini incelemek igin tiklayiniz...

Hitap Bigimi
Universitemizde iletisimde saygl esas alinir. Personel arasinda resmi hitap
bigimleri tercih edilmelidir.

isbirligi ve Kurum Kiiltiirii

Universitemizde dayanisma ve Kkarsilikli saygi 6én plandadir. Yeni baslayan
personelin kurum kdultirine uyum saglamasi ve ekip g¢alismasina agik olmasi
beklenir. Bilgi paylagimi, ortak sorumluluk ve ¢6zum odakli yaklasim,
universitemizin temel degerleri arasindadir.



07.2025-84414 Goreve Yeni Baslayanlar icin
Temel Adimlar

Maas ve Tahakkuk islemleri

Universitemizin anlasmali oldugu bankadan kendi adiniza maas hesabi
acmaniz ve hesap bilgilerini kadronuzun bulundugu birimin mutemedine
bildirmeniz gerekmektedir.

Calisan /Gorevli/ Emekli Kimlik Karti (Elektronik Kart)

Universite personelinin kimlik kartlarinin diizenlenmesi, hizmetin sona
ermesiyle iadesi ve bu sureglere iliskin tUm islemlerin usuline uygun
yurutulme yetkisi Saglk, Kultur ve Spor Daire Bagkanligi E-Yildiz Birimine
aittir.  Kimlik karti verilen c¢alisanlar bu kartlarini resmi sifatlarinin
gerektirdigi itibar ve guveni g6z o©onunde bulundurmak suretiyle
kullanmaktan ve yeni kimlik karti talep edilmesi durumunda mevcut kimlik
kartinin ilgili birime iade edilmesinden sorumludurlar.

Gorev yerinize ulastiktan sonra, biriminiz goreve baslama yazinizi
Personel Daire Baskanldi'na ilettiginde Elektronik Kart basvurunuzu
yapabilirsiniz.

Elektronik Kartinizi kampus giriglerinde, kampus i¢i ve disi ring
seferlerinde, yemekhanede, kiatuphanede ve sosyal tesislerde (spor
salonu, havuz, hal saha vb.) kullanabilirsiniz. Ayrica mesai baslangi¢ ve
bitislerinizde personel kimlik kartinizi ilgili cihazlara okutarak giris-gikis
kayit islemlerinizi gergeklestirmeniz gerekmektedir.
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Elektronik Kartiniza bakiye ylklemek igin:
e https://ytukart.yildiz.edu.tr/User/Login adresini ziyaret edebilirsiniz.
e Maas hesabinizin bulundugu bankanin internet bankacilhdi uygulamasini
veya Universitemizdeki bakiye yiikleme noktalarini kullanabilirsiniz.

E-Posta (Elektronik Posta Adresi)

Atama islemleriniz tamamlandiktan ve kurum sicil numaranizi aldiktan
sonra personel e-posta hesabi basvurunuzu www.teknikdestek.yildiz.edu.tr
adresi Uzerinden yapabilirsiniz.
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Gizlilik ve Kisisel Verilerin Korunmasi

Kamuya agik olmayan her tir bilgi, dokiman, fikir, kullanici adlar ve sifre, Ucret, ek
yararlar, 6zlUk bilgileri, finansal veriler ve 6grenci bilgileri gibi bilgiler gizlidir. Her
calisanin bunlari korumaya yonelik gerekli hassasiyeti gostermesi esastir. Calisanlar
ayni sekilde kisilerin 0zel ve aile hayatina saygl duyar, yasal zorunluluklar ile
Universitenin kamuya actig bilgiler disinda dgrenci ve calisanlarin kisisel bilgilerini
baskalariyla paylasmaz.

Kritik bilgi iceren belgeler vyazicillarda, fotokopi veya faks cihazlarinda
birakilmamalidir. Gizlilik derecesi yuksek bilgi igceren higbir dokiman, dogrudan ¢ope
atilmamall, imha edilmelidir.

Kurumsal e-posta hesaplari kisisel amaglar igin kullaniimamalidir. Calisanlarin, isle
ilgili bilgi alisverislerinde Universite tarafindan saglanan elektronik posta adresleri
disindaki elektronik posta adreslerini kullanmamalari beklenir. Bilgi guvenligini
saglamak tum galisanlarin gorevidir.

Ayrica 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile Kkisisel verilerin
islenmesinde basta 0zel hayatin gizliligi olmak uzere Kkisilerin temel hak ve
ozgurluklerini korumak ve kisisel verileri isleyen gercek ve tlzel kisilerin yukumltlUkleri
ile uyacaklari usul ve esaslari duzenlenmistir.

Bilgisayar ve internet Kullanimi

Gorevi geredi bilgisayar kullanmasi gereken tiim calisanlara Universite tarafindan
bilgisayar, isinin gerektirdigi lisansli yazilimlar ve internete erisim imkani saglanir.

Calisanin saglanan olanaklari gérevi dogrultusunda kullanmasi esastir. internet erisimi
ve elektronik postanin teknolojik agidan yararlari tartisiimaz olmakla birlikte, ¢alisanlar
agisindan birtakim ilave giivenlik sorunlarini da beraberinde getirmektedir. internete
baglanmak, gerek kendi bilgisayarimizin, gerekse bir biitin olarak Universitenin
bilgisayar aginin belli bir risk altina girmesi anlamina geldiginden, internet (izerindeki
faaliyetlerinizde mutlaka tedbir almaniz gerekmektedir.

Yildiz Teknik Universitesi kampuslerinde kablosuz aga baglanabilmek icin cihazinizi
“KL-046 YTU Kablosuz Ada Badlanti Kilavuzu-Tim Cihazlar” kilavuzuna gére
ayarlamaniz gerekmektedir. Bulundugunuz yerde cihazinizdaki WiFi badglantilarinda
“yildiz-net” baglantisini gdrmenize ragdmen, baglantt sadlanamama durumunda
(cihazinizdaki ayarlar haricinde) bulundugunuz yerin birim ydneticisine bagvurarak Bilgi
islem Daire Baskanlidina Teknik Destek talebinde bulunabilirsiniz.
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_ Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

B Universitemizde kurum ici ve kurum disi tim yazismalar Yildiz Teknik Universitesi
s Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) (https://ebys.yildiz.edu.tr/) adresi Gzerinden
yuratulmektedir. Goreve yeni baglayan ve EBYS kullanmasi gereken personel, sisteme
e-posta kullanici adi ve sifresiyle erisebilir.

] Personel Bilgi Sistemi (PERSIS)
L Universitemizde gdrevli akademik, idari ve sdzlesmeli personel, dzliik bilgilerine
i (izin, gbrev siiresi uzatma, dgrenim durumu vb.) https://persis.yildiz.edu.tr/persisweb/
adresi lUzerinden EBYS kullanici adi ve sifresiyle erisebilir.

Kalite Yonetim Sistemi
Qf Universitemizdeki is sirecleriyle ilgili mevzuata, is akislarina, gérev tanimlarina ve
diger doklUmanlara https://kalite.yildiz.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Is Saghgi ve Giivenligi
@ 15 Mayis 2013 tarihli ve 28648 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan “Calisanlarin is
Saghgr ve Guvenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” geregince,
cahsanlar, saglikh ve guvenli bir ¢alisma ortaminin saglanmasi amaciyla isyerinde
duzenlenecek is sagldi ve guvenligi egitimlerine katilmak ve isyerinin kapal ve acik
alanlarinda, is ve islemlerinde is sagligr ve guvenligi kurallarina ve bu konudaki
talimatlara uymakla yakumladuar."



Egitim, Gelisim ve Kariyer Planlamasi

Oryantasyon Programi

Universitemizde géreve baslayan, birim veya gérev degisikligi
yapan personelin, kurum/birim kultirine ve is slreglerine suratle
ve etkin bir sekilde uyum saglamalarini temin etmek amaciyla,
gorev yapacad birim tarafindan 5 is glinu strecek kapsamli bir "
Oryantasyon Egitim Programi " dlizenlenmektedir.

Egitim ve Gelisim

Universitemiz personeline yonelik olarak, her yil Personel Daire
Baskanhgi tarafindan gesitli egitim programlar dizenlenmektedir.
Personelimiz bu egitimlerden faydalanmakta olup, egitim sonunda
katihmcilara Katihm Belgesi verilmektedir.

Egitimlere iliskin detayll  bilgilere htips://prs.yildiz.edu.tr
adresinden ulasabilirsiniz.

Kariyer

Universitemiz personelinin gérevde ilerleme siiregleri: liyakat ve
kariyer ilkeleri dogrultusunda, hizmet gerekleri ve personel
planlamasi esas alinarak, ilgili mevzuat hukumleri gergevesinde
Personel Daire Baskanhgi tarafindan yurutilmektedir.

Bu kapsamda, personelimize Gorevde Ylkselme ve Unvan
Degisikligi Sinavlari ile kariyerlerinde ilerleme imkani sunulmaktadir.
Dlzenlenecek Sinavlara iliskin duyurularn htips://prs.yildiz.edu.tr
adresinden takip edebilirsiniz.




Kurumsal Olanaklar

Yemekhane

Universite personelimiz, kampus icinde bulunan
yemekhanelerimizde personel kimlik kartlariyla yemek hizmetinden
faydalanabilirler.Yemek listesine https://sks.yildiz.edu.tr/ adresi
Uzerinden erigebilirsiniz. Kampuslerimizde ayrica farkli segenekler
sunan c¢esitli kafe ve restoranlar da mevcuttur.

Mediko-Sosyal Merkezi

Universitemizin  tim &grencileri, calisanlar, emeklileri ve
¢alisanlarimizin kanunen bakmakla yukumla olduklari yakinlarinin acil
ve rutin muayeneleri ile ayakta tedavileri, Besiktas ve Davutpasa
Kampuslerimizde bulunan Sadlik, Kultur ve Spor Daire Baskanligi'na
bagh Mediko-Sosyal Merkezlerinde gergeklestiriimektedir.

Detayl bilgi igin: http://www.mediko.yildiz.edu.tr/ adresini ziyaret
edebilirsiniz.

Ulasim/Servis

Universitemiz personeli igin servis hizmeti mevcuttur. Servis
guzergahlari ile ilgili bilgilere http://www.destek.yildiz.edu.tr/
adresinden ulasabilirsiniz.

Ayrica, kampuslerimiz arasinda, Davutpasa kampusu iginde ve
Cevizlibagd'a ring seferleri dlizenlenmektedir. Ring sefer saatlerine
https://sks.yildiz.edu.tr/ adresinden erigebilirsiniz.




Otopark

Universitemiz personeli icin kampiis iginde Uicretsiz otopark imkani
bulunmaktadir ve bu imkandan faydalanabilmeniz icin Koruma ve
Guvenlik  Mudurlugu ile iletisime gecerek gerekli islemleri
tamamlamaniz gerekmektedir.

Detayll bilgi icin: http://www.guvenlik.yildiz.edu.tr/ adresini ziyaret
edebilirsiniz.

Lojman

Universitemiz lojmanlari, yirirliikteki mevzuat esaslarina gore
personelimize tahsis edilmektedir. Lojman basvurulari her yil Ocak
ayinda personelimize ilan edilmektedir.

Sureci https://Isis.yildiz.edu.tr/ adresinden takip edebilirsiniz.

Sosyal Tesisler

Universitemiz biinyesinde Yari Olimpik Kapali Yizme Havuzu,
Fitness Salonu, Hali Saha ve Ucretsiz Bisiklet Kullanimi gibi cesitli
sosyal imkanlar sunulmaktadir.

Bu imkanlarla ilgili detayl bilgilere http://www.spor.yildiz.edu.tr/
adresinden erigebilirsiniz.

Kiitiiphane

Universitemizin akademik personeli, 6grencileri, idari personeli
ve degisim programlari/6zel anlasmalar kapsaminda gelen
akademik/idari  personel ile  dgrencileri, Katiphane ve
Dokumantasyon Daire  Baskanhdi'na  uyelik  basvurusunda
bulunmalari halinde kutuphane Uuyesi olabilir ve kutuphane
hizmetlerinden faydalanabilirler.

Detayll bilgi igin https://ktp.yildiz.edu.tr/ adresini ziyaret
edebilirsiniz.
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Bu belge, Giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



