
                                                                                          PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI HİZMET ENVANTER TABLOSU

M
E

R
K

E
Z

İ 
İD

A
R

E

T
A

Ş
R

A
 B

İR
İM

L
E

R
İ

M
A

H
A

L
L
İ 

İD
A

R
İ

D
İĞ

E
R

(Ö
Z

E
L
 

S
E

K
T

Ö
R

 V
.B

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A
 İ

S
T

E
N

E
N

 

B
E

L
G

E
L
E

R
 

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 

Y
A

P
M

A
S

I 
G

E
R

E
K

E
N

 

İÇ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L
A

R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

 

Y
A

P
M

A
S

I 
G

E
R

E
K

E
N

 

D
IŞ

Y
A

Z
IŞ

M
A

L
A

R

M
E

V
Z

U
A

T
T

A

B
E

L
İR

T
İL

E
N

 H
İZ

M
E

T
İN

 

T
A

M
A

M
L
A

N
M

A
 S

Ü
R

E
S

İ

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L
A

N
M

A
 S

Ü
R

E
S

İ

Y
IL

L
IK

 İ
Ş

L
E

M
 S

A
Y

IS
I

1

8
6
6
8
3
1
6
3

9
0
3
.9

9

Ç
a
lı
ş
m
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B
e
lg

e
s
i Kurumdan çeşitli

nedenlerle 

ayrılan personele

Çalışma Belgelerini hazırlamak

3071 sayılı Kanun

Kurumdan

çeşitli 

nedenlerle 

ayrılan 

personel

P
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e
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a
ir
e
 B

a
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k
a
n
lı
ğ
ı

Dilekçe Personel Daire 

Başkanlığı

Memur, Şef, 

Müdür, Daire 

Başkanı

İlgili Makama
2 iş 

günü
30 Sunulmuyor
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4

H
iz

m
e
t 

B
e
lg

e
s
i

Kurumdan çeşitli

nedenlerle 

ayrılan personelin

Hizmet Belgelerini hazırlamak

3071 sayılı Kanun

2547 sayılı Kanun

2914 sayılı Kanun

657 sayılı Kanun

Kurumdan

çeşitli 

nedenlerle 

ayrılan 

personel

P
e
rs

o
n
e
l 
D

a
ir
e
 B

a
ş
k
a
n
lı
ğ
ı

Dilekçe Personel Daire 

Başkanlığı
Memur, Müdür

İllgili şahıs ve 

Sosyal Güvenlik 

Kurumu

1 iş 

günü
100 Sunulmuyor

3

8
6
6
8
3
1
6
3

9
0
3
.0

2

A
ta

m
a
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m
le
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Açıktan ve Yeniden Atama

657 sayılı Kanun

2547 sayılı Kanun

2914 sayılı Kanun

2828 sayılı Kanun

3713 sayılı Kanun

5510 sayılı Kanun

5434 sayılı Kanun

Yeni 

atanacak 

personel

P
e
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o
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ik

, 
R
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ü
k

Atama Başvuru Formu, 

Mal Bildirimi, 

Mezuniyet Belgesi,

1 Adet Fotoğraf, 

Diğer Belgeler

İdari personel için 

Personel Daire 

Başkanlığı,

Akademik personel 

için ilgili akademik 

birim

Memur, Şef, 

Müdür, Daire 

Başkanı, Genel 

Sekreter, Rektör 

Yardımcısı, 

Rektör

İlgili Birimler

Yükseköğretim 

Kurulu 

Başkanlığı

İlgili Valilik

5 iş günü 140 Sunulmuyor
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 İ
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Çalışan, emekli olan ya da istifa 

eden personel için İl Nüfus ve 

Vatandaşlık Müdürlüğüne yazı 

yazılması

5682 sayılı Kanun

Çalışan, 

emekli olan 

ya da istifa 

eden 

personel

P
e
rs

o
n
e
l 
D

a
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e
 B

a
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k
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ı

Şahsın Dilekçesi
Personel Daire 

Başkanlığı

Şef, Şube 

Müdürü, Daire 

Başkanı, Genel 

Sekreter, Rektör 

Yardımcısı

İl Nüfus ve 

Vatandaşlık 

Müdürlüğü

1 gün 450

Emekli olan ya da 

istifa eden 

personel için 

sunulmaktadır.
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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