
Sıra 

No
Eğitim Konusu Hedef Kitle

 Planlanan Eğitim 

Tarihi
Eğitim Yöntemi Asgari Eğitim Süresi 

1 Ekip Motivasyonu ve İşbirliği Stratejileri 

Fakülte/Enstitü /Yüksekokul Sekreteri

Daire Başkanı

Şube Müdürü

Şef

Bina Sorumluları

OCAK Yüz yüze 2 Saat

2
Dijital Ayak İzi ve Sosyal Medya 

Güvenliği 
Tüm İdari Personel OCAK Yüz yüze 2 Saat

3
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu ve 

Uygulamalar

İdari Personel (İhale ve satın alma 

süreçlerinden sorumlu) 
OCAK Yüz yüze 2 Saat

4
İşçilerin Özlük Hakları ve Disiplin 

Süreçleri 

Fakülte/Enstitü /Yüksekokul Sekreteri

Daire Başkanı

Şube Müdürü

Şef

Bina Sorumluları

ŞUBAT Yüz yüze 2 Saat

5 * Kanserde Erken Tanı Farkındalığı Tüm İdari Personel ŞUBAT Yüz yüze 2 Saat

6 Protokol ve Nezaket Kuralları 
İdari Personel (Kurumsal  iletişim ve 

sekreterlik görevini yürüten)
MART Yüz yüze 2 Saat 

7 * Bağımlılıkla Mücadele Eğitimi Tüm İdari Personel MART Yüz yüze 2 Saat

8
* Kişisel Verilerin Korunması (KVKK) 

Eğitimi
Tüm İdari Personel NİSAN CBİKO 1 Saat

9 Temel Excel

İdari Personel (Ofislerde veri girişi 

yapan, kayıt tutan, analiz veya rapor 

hazırlayan)

NİSAN Yüz yüze 4 Saat

10
Resmi Yazışma Kuralları İdari Personel (Ofislerde resmi yazışma 

yapan veya Metin hazırlayan)
MAYIS Yüz yüze 2 Saat

11
* Kamu Etiği ve Kamu Görevlileri Etik 

Davranış İlkeleri
Tüm İdari Personel MAYIS CBİKO 1 Saat

12 İş Motivasyonu ve Kurumsal Aidiyet Tüm İdari Personel HAZİRAN Yüz yüze 2 Saat

13
Devlet Memurları Kanunu Disiplin 

Hükümleri ve Yasal Sorumluluklar 

Fakülte/Enstitü /Yüksekokul Sekreteri

Daire Başkanı

Şube Müdürü

Şef

EYLÜL Yüz yüze 2 Saat

14 Taşınır Mal Yönetmeliği ve Uygulamalar
İdari Personel (Taşınır kayıt ve kontrol 

işlemlerinden sorumlu)
EKİM Yüz yüze 2 Saat

15 Etkili İletişim Tüm İdari Personel EKİM Yüz yüze 2 Saat

16 Diksiyon ve Güzel Konuşma Tüm İdari Personel KASIM Yüz yüze 2 Saat

17 * Temel Afet Bilinci Tüm İdari Personel KASIM Yüz yüze 2 Saat

18
* Engelleri Anlamak: Farkındalık ve 

Empati Eğitimi
Tüm İdari Personel ARALIK Yüz yüze 2 Saat

* Bu eğitimlere, akademik personel ile sürekli işçi statüsünde görev yapan personel de katılım sağlayabilecektir.

2026 YILI HİZMET İÇİ EĞİTİM PLANI

(Form No: FR-0239; Revizyon Tarihi:12.12.2024; Revizyon No:03)


